
Der Jugendring Duisburg Verwaltungsausschuss e.V. 
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 

eine Geschäftsführung (m / w / d) 
 
Unbefristete Teilzeitstelle mit einem Umfang von 19,5 Stunden/Woche 
Vergütung in Anlehnung an TVÖD E11 
 
Der Jugendring Duisburg ist der Dachverband der Duisburger Jugendverbände. Er vertritt über 85.000 
Kinder und Jugendliche in der Stadt und setzt sich engagiert für ihre Interessen in Politik und 
Gesellschaft ein.  
Durch Qualifizierungsangebote fördert und unterstützt der Jugendring die ehrenamtliche Jugendarbeit 
und bietet ein starkes Netzwerk für Austausch und Kooperation.  
Mit Projekten wie der Stolperstein-Initiative, der Jugendbotschaft, Demokratie leben! und NRWeltoffen 
leistet der Jugendring einen wichtigen Beitrag zur Demokratiebildung und engagiert sich aktiv gegen 
Extremismus. 
 
Deine Aufgaben sind insbesondere: 
Finanzen 
• Verantwortung für Barkassen- und Buchführung 
• Haushaltsplanung und -überwachung 
• Etablierung einer externen Buchhaltung 

 
Geschäftsstelle / Personal 
• Strategische und operative Leitung der Geschäftsstelle 
• Fach- und Dienstaufsicht über weitere Mitarbeitende 

 
Gremienarbeit 
• Einladung, Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von Sitzungen 
• Erarbeitung und (Vor)-Abstimmung von Konzepten und Positionspapieren 

 
Netzwerkarbeit 
• politische Gespräche und Repräsentation 
• Netzwerkarbeit und Kooperationen mit Duisburger Wohlfahrts- und Jugendverbänden 

 
Öffentlichkeitsarbeit 
• Gemeinsame Öffentlichkeitsarbeit in Absprache mit dem Vorstand des Jugendring Duisburg und 

 den Mitgliedsverbänden 
 

Dein Profil: 
• Abgeschlossenes Hochschulstudium oder kaufmännische Ausbildung 
• Verständnis von ehrenamtlicher Jugend(verbands)arbeit 
• Sichere Kenntnisse und Umgang mit Microsoft Office 
• Kenntnisse in Buchführung sowie insbesondere in der Vereinsbuchhaltung 
• Du bringst gerne deine Erfahrungen und Talente ein 

 
Unsere Anforderungen: 
• Ein einwandfreies erweitertes Führungszeugnis 
• Selbständige, strukturierte und verantwortungsvolle Arbeitsweise 
• Kommunikationsstärke, Organisationsgeschick und Teamfähigkeit 
• Bereitschaft zur Wahrnehmung von Abend- und Wochenendterminen 
• Identifikation mit den Zielen und Interessen der Duisburger Jugendverbandsarbeit 
• Flexibilität in Bezug auf neue Arbeitsschwerpunkte 
 
Bitte sende deine aussagekräftige Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf  
und Zeugnisse) gerne per E-Mail  bis zum 15.07.2025 an E-Mail: Mail@jugendring-duisburg.de 

 
Geschäftsstelle: 
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