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S Jugendministeriums Nordrhein

Vorwort

-Westfalen

Ute Schéfer

des Landes Nordrhein-Westfalen

Viele junge Menschen engagieren sich in der Kinder- und
Jugendarbeit in Nordrhein-Westfalen. Die ehrenamtliche
Mitarbeit in diesem wichtigen gesellschaftlichen Bereich ist
gerade fur junge Menschen eine wichtige Erfahrung und
Bereicherung ihrer Personlichkeit. Sie trdgt zudem zum
gesellschaftlichen Miteinander, zur Stérkung des Demokra-
tieverstandnisses und zur Aneignung sozialer Kompetenzen
bei. Freiwilliges Engagement ist so ein wichtiger Teil der
Lebenshildung, die wir auRRerhalb von Schule, Ausbildung
und Studium erleben. Es verdient deshalb volle Unterstiit-
zung und besondere 6ffentliche Anerkennung.

Die Jugendleitercard ist ein Teil dieser Anerkennung. Sie
ist ein Nachweis fir eine qualitativ hochwertige Ausbildung
fur ehrenamtlich engagierte junge Menschen und belegt,
dass ihre Inhaberinnen und Inhaber aktiv und kompetent in
der Jugendarbeit tétig sind, freiwillig Verantwortung tber-
nehmen und sich fir andere einsetzen. Die Juleica doku-
mentiert damit den Erwerb von Schlusselkompetenzen im
Bereich der Lebenshildung und ist in ihrer Funktion als Legi-
timations- und Qualifikationsnachweis einmalig.

Ministerin fur Familie, Kinder, Jugend, Kultur und Sport

Nun erhélt die Juleica ein neues Design und geht online.
Das neue Online-Antragsverfahren wird dazu beitragen,
dass noch mehr junge Menschen die Juleica als Anerken-
nung ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit entdecken. Die vorlie-
gende Broschiire soll dies unterstiitzen und eine Hilfestel-
lung zum neuen Antragsverfahren bieten.

Mein Dank gilt der Landeskoordinierungsstelle Juleica
beim Landesjugendring Nordrhein-Westfalen, die das
Antragsverfahren weiterentwickelt und diese Dokumentati-
on erarbeitet hat. Ich bin mir sicher, dass das neue
Verfahren zur Starkung der Juleica in Nordrhein-Westfalen
beitragen wird und wiinsche mir, dass die Juleica noch
mehr Jugendliche als bisher motiviert, sich ehrenamtlich in
der Kinder- und Jugendarbeit in Nordrhein-Westfalen zu
betétigen.

Ute S P

Ute Schafer
Ministerin flr Familie, Kinder, Jugend, Kultur und Sport
des Landes Nordrhein-Westfalen



Vorwort

des Landesjugendrin

Britta Duckwitz
stellvertretende Vorsitzende des

Sehr geehrte Damen und Herren,
liebe Jugendleiterinnen und Jugendleiter,

der Weg zur Jugendleiter|in-Card (Juleica) ist moderner
und schneller geworden. Am 15. September 2010 wurde in
Nordrhein-Westfalen das Papier-Antragsverfahren durch ein
Online-Antragsverfahren abgeldst. Jugendleiterinnen und
Jugendleiter kdnnen die Juleica jetzt online unter
www.juleica.de beantragen. Durch dieses neue Verfahren
erhalten Jugendleiterinnen und Jugendleiter die Juleica
schneller als bisher. Auf3erdem hat die Juleica ein neues
Design erhalten: Die Karte leuchtet nun sonnengelb mit
grauer Schrift. Koordiniert wird das Online-Antragsverfah-
ren durch die Landeskoordinierungsstelle Juleica beim Lan-
desjugendring NRW, die bei allen Fragen gern mit Rat und
Tat zur Seite steht.

An dieser Stelle mdchte ich im Namen des Landesju-
gendrings NRW allen Jugendleiterinnen und Jugendleitern
herzlich fur ihr Engagement danken. Denn mit ihrer ehren-
amtlichen Tatigkeit unterstutzen die Jugendleiterinnen
und Jugendleiter die Jugendarbeit in Nordrhein-Westfalen
und stdarken so den gesellschaftlichen Zusammenhalt!
Unser Dank richtet sich dariiber hinaus an das Ministerium
fur Familie, Kinder, Jugend, Kultur und Sport des Landes
Nordrhein-Westfalen, das uns bei der Einflhrung des
Online-Verfahrens sehr unterstitzt hat.

\\
gs Nordrhein-Westfalen

Landesjugendrings Nordrhein-Westfalen

Die Juleica ist ein Zeichen der Anerkennung fir das
Engagement der Jugendleiterinnen und Jugendleiter.
Zugleich ist sie ein Qualifikationsnachweis, denn um sie
beantragen zu kénnen, missen Antragstellende eine Julei-
ca-Schulung und einen Erste-Hilfe-Kurs absolviert haben.
Die dabei erworbenen sozialen und fachlichen Kompeten-
zen werden fur die Jugendleiterinnen und Jugendleiter von
Nutzen sein — sowohl fiir ihr persénliches Engagement als
auch in beruflichen Zusammenhéngen.

Diese Broschire soll den Antragstellenden dabei helfen,
sich im neuen Online-Antragsverfahren schnell zurechtzu-
finden. Auf den folgenden Seiten wird das Antragsverfah-
ren Schritt fur Schritt erklart und mit Screenshots il-
lustriert. Zusétzlich werden alle nitzlichen Informationen
zum neuen Antragsverfahren kurz und informativ zusam-
mengefasst.

Ich wiinsche allen Jugendleiterinnen und Jugendleitern
weiterhin viel Spa beim ehrenamtlichen Engagement und
mit der neuen Juleica!

B el R
Britta Duckwitz

stellvertretende Vorsitzende
des Landesjugendrings Nordrhein-Westfalen
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Die Jugendleiter|in-Card, kurz Juleica, ist ein bundesweit einheitlicher, amtlicher Ausweis fur regelmaRige ehren-
amtliche Tatigkeit in der Jugendarbeit. Sie dient Jugendleiterinnen und Jugendleitern zur Legitimation gegentber
Teilnehmenden und deren Eltern, aber auch gegeniber staatlichen und nichtstaatlichen Stellen.

Das ehrenamtliche Engagement in der Kinder- und
Jugendarbeit sowie der Jugendsozialarbeit hat in
Deutschland eine lange Tradition und ist fir die Demo-
kratie unseres Landes unerldsslich. Jugendliche gestal-
ten in diesen Bereichen ihre Freizeit selbststandig und
setzen sich fiir ihre Uberzeugungen ein. Die Organisa-
tionen der Jugendarbeit und Jugendsozialarbeit bieten
dabei vielfaltige Betatigungsfelder an.

Das Angebot der Jugendarbeit an Kinder und Jugend-
liche reicht von offenen Treffs oder wochentlichen Grup-
penstunden bis hin zu Wochenendseminaren und Ferien-
freizeiten. Haufig Ubernehmen Jugendliche im Rahmen
ihres Engagements Verantwortung beispielsweise als
Leiterin oder Leiter einer Gruppe, als Betreuende fiir ein
Ferienlager oder als Mitwirkende in kommunalen Initia-
tiven und Jugendzentren. Um dieses Engagement zu
unterstiitzen und die Jugendlichen fur die Gruppenlei-
tung zu qualifizieren, wurde bereits vor Uber 25 Jahren
der Jugendgruppenleiterausweis eingefiihrt. Die Juleica
[6ste diesen Ausweis im Jahr 1998 im Rahmen einer
Vereinbarung der Arbeitsgemeinschaft der Obersten
Landesjugendbehorden ab.

Die Juleica steht fir Qualitat. Jede Juleica-Inhaberin
und jeder Juleica-Inhaber hat eine Ausbildung nach
qualitativen Standards absolviert, die sich an den aktu-
ellen Herausforderungen der Kinder- und Jugendarbeit
orientiert. Dazu gehoren beispielsweise neben Gruppen-
und Spielpddagogik, dem Bereich der interkulturellen
Offnung und Fragen des Kinder- und Jugendschutzes
auch Inhalte wie Rechts- und Versicherungsfragen und
Aufsichtspflicht sowie viele weitere Themenfelder. Dabei
werden unter anderem soziale Kompetenzen erworben,
die nicht nur im Rahmen der Jugendarbeit, sondern
auch im beruflichen Zusammenhang sehr niitzlich sind.
Als Nachweis fiir diese Ausbildung kénnen Jugendleite-
rinnen und Jugendleiter die Juleica beantragen.

Was brauche ich fur die Juleica?

Wer eine Juleica beantragt, muss nach den geltenden
Landesrichtlinien in NRW mindestens folgende Vorausset-
zungen erfillen:

Die Jugendleiterin oder der Jugendleiter muss

- mindestens 16 Jahre alt sein,

- eine Juleica-Ausbildung absolvieren,

- eine Erste-Hilfe-Ausbildung nachweisen und

- tatséchlich (ehrenamtlich) in der Jugendarbeit
tatig sein.

Um die Juleica zu erhalten, muss der Trager (zum Bei-
spiel der Jugendverband), in dem die Jugendleiterin oder
der Jugendleiter ehrenamtlich tatig ist, die erworbenen
Qualifikationen und das regelmaRige ehrenamtliche Enga-
gement bestétigen. Nach der Prifung und Genehmigung
durch den zusténdigen offentlichen Tréger (zum Beispiel
das Jugendamt) wird der Juleica-Antrag an eine zentrale
Druckerei gesendet, die die Cards druckt und an die
Jugendleiterinnen und Jugendleiter verschickt.

Fur eine Verlangerung der Juleica muss die Teilnahme an
einer oder mehreren Fortbildungsveranstaltungen nachge-
wiesen werden. Da die Juleica ausschlie3lich online bean-
tragt werden kann, wird sowohl fiir die Erstausstellung der
Juleica als auch fir eine Verlangerung im Online-Antrags-
verfahren zudem Folgendes bendtigt:

- eine personliche E-Mail-Adresse der Jugendleiterin
beziehungsweise des Jugendleiters

- ein digitales Foto, das Portrait-Standards entspricht
(weitere Informationen hierzu im folgenden Kapitel)

Da beim Papierverfahren keine Daten zentral gespei-
chert wurden, mussen auch die Jugendleiterinnen und
Jugendleiter, die ihre Juleica verlangern méchten, diese
nun online beantragen. Wenn die Daten im System einge-
tragen sind, ist es nach Ablauf der Gultigkeit der Juleica
maglich, einen Folgeantrag mit den bereits hinterlegten
Daten (z.B. Adresse, Foto, Trdger) zu stellen.



Das Antragsverfahren

Wie beantrage ich die Juleica?

)

Das Online-Antragsverfahren orientiert sich an dem vorherigen Papierantragsverfahren. Im Antragsverfahren sind die
Antragstellerin beziehungsweise der Antragsteller, die Organisation (der freie Trager), bei der die antragstellende Per-
son ehrenamtlich tatig ist, und der 6ffentliche Trager, in dessen Bereich der freie Tréager seinen Sitz hat, beteiligt.

Der Weg zur Juleica umfasst im gesamten Verfahren meh-
rere Schritte, die von der Antragstellung bis zum Druck und
Versand der Juleica durch die Druckerei reichen. Diese
Schritte werden im Folgenden ausfihrlich erl&utert.

Wenn die Antragstellerin oder der Antragsteller erstmalig
online eine Juleica beantragen mdchte, muss sie bezie-
hungsweise er sich zundchst registrieren. Hierzu kann die
Jugendleiterin oder der Jugendleiter Uber den jeweiligen
Internetbrowser (z.B. Internet Explorer, Mozilla Firefox) die
Seite www.juleica.de oder www.juleica-antrag.de aufrufen.
Auf der Seite www.juleica.de sollte die Person, die einen
Antrag stellen mochte, auf die Schaltflache ,,Hier beantra-
gen“ klicken, um zur Startseite des Online-Antrages zu
gelangen. Wer die Seite www.juleica-antrag.de aufruft,
gelangt direkt zur Startseite. Fur die einmalige Registrie-
rung als Antragstellerin oder Antragsteller, die nur bei der
ersten Onlinebeantragung notwendig ist, bitte auf ,re-
gistrieren“ klicken, dann erscheint das nachste Fenster.

Hier muss die Jugendleiterin beziehungsweise der
Jugendleiter den Namen und Vornamen sowie eine individu-
elle E-Mail-Adresse eintragen, bei der sie oder er auch
Zugriff auf die eingehenden E-Mails hat. Im ndchsten
Schritt muss als Bundesland ,,Nordrhein-Westfalen“ ausge-
wéhlt werden. Fir eine erfolgreiche Registrierung muss
danach der Speicherung der Daten zugestimmt werden
(né@here Informationen hierzu im Kapitel Datenschutz).
Beim Eintragen des Namens sollte die Person, die einen
Antrag stellen méchte, auf die korrekte Schreibweise ach-
ten, da der Name im Antragsverfahren nicht verandert wer-
den kann und wie angegeben auf die Juleica gedruckt wird.
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Hinweis:

Die E-Mail-Adresse dient beim Online-Antragsverfahren der
Identifikation. Daher kann jede E-Mail-Adresse nur einmal
bei der Registrierung genutzt werden. Wenn die Jugendlei-
terin oder der Jugendleiter bereits registriert ist, kann sie

oder er nicht gleichzeitig mit dieser E-Mail-Adresse als
Benutzer oder Administrator eines Tragers im System erfasst
werden. AuRerdem kann jede Antragstellerin oder jeder
Antragsteller mit ihrer beziehungsweise seiner E-Mail-
Adresse nur flr sich personlich eine Juleica beantragen.

i 4
st
L] . >
e = =
L e 1) *
i [ i sty s 1. e s

fwtar rtadmg e e Sorwmmees o e ATem o ey
D T A
i

s e =] =

i

e o v Tttt e e al e

Himrnin
]

adI T
[Em——
e

R e 1]




Haufig werden beispielsweise Vor- und Nachnamen ver-
tauscht. Auch die angegebene E-Mail-Adresse kann nach-
tréglich nicht veréndert werden. Nach der Eingabe des
Sicherheitscodes muss die Jugendleiterin beziehungsweise
der Jugendleiter auf die Schaltflache ,,Registrierung absen-
den“ klicken. Damit ist die Registrierung in der Juleica-
Online-Datenbank abgeschlossen. Die E-Mail-Adresse ist
gleichzeitig der Login und muss bei allen Anmeldungen in
derselben Schreibweise (GroR3- und Kleinschreibung) wie bei
der Registrierung angegeben in die Bildschirmmaske einge-
geben werden.

Sobald die Registrierung erfolgt ist, wird eine E-Mail mit
dem Passwort an die bei der Registrierung angegebene E-
Mail-Adresse verschickt. Geht diese E-Mail nicht innerhalb
kurzer Zeit im Posteingang ein, sollte der SPAM-Ordner
berpruft werden.

Woran ist zu erkennen, ob es sich um eine E-Mail des
Juleica-Antragssystems handelt?
- Der Absender lautet ,,Juleica Websystem
[nordrhein-westfalen@juleica-antrag.de]”,
- die Betreffzeile der E-Mail beginnt mit ,,Juleica“ und
- am Ende der E-Mail steht eine Signatur, die mit
[NRW] endet.

Mit diesem Passwort und der E-Mail-Adresse kann man
sich nun auf der Startseite anmelden. Nach der Anmeldung
auf der Startseite und einem Klick auf ,,Antrag stellen“ 6ff-
net sich die erste Seite des Antragsformulars. Es folgen nun
insgesamt acht Seiten, die mit dem Absenden des Formulars
enden.

Schritt 1/8: Eingabe der personlichen Daten

Besitzt die Antragstellerin beziehungsweise der Antrag-
steller bereits eine Juleica, kann sie oder er in dem Feld
~Kartennummer des Vorantrages“ die Nummer der alten
Juleica eintragen. Wenn bislang keine Juleica beantragt
worden ist, wird dieses Feld freigelassen. Danach miissen
hier zundchst die personlichen Daten wie beispielsweise die
Adresse und das Geburtsdatum eingetragen werden. Dabei
sollte auf eine korrekte Schreibweise geachtet werden, da
einige Daten genauso, wie sie in die Bildschirmmaske ein-
gegeben worden sind, auf der Juleica erscheinen und die
Post die gedruckte Juleica nur zustellen kann, wenn die
Adresse korrekt angegeben wurde.
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Das Antragsverfahren

Wie beantrage ich die Juleica?

AuBerdem muss bei diesem Schritt ein Foto der Antrag-
stellerin oder des Antragstellers hochgeladen werden.
Zudem muss das Formularfeld ,Wo und wann wurde die
Juleica-Ausbildung absolviert?” mit den notwendigen Anga-
ben ausgefiillt werden, damit die Jugendorganisation und
gegebenenfalls das zustédndige Jugendamt diese Angaben
vor der Genehmigung des Antrages Uberprifen kdnnen.
Nachdem alle Felder ausgefillt wurden, muss die Jugendlei-
terin beziehungsweise der Jugendleiter auf die Schaltflache
LAntrag speichern und weiter zum Schritt 2 klicken.

Schritt 2/8: Auswahl des Tragers

Hier muss der Trager (Jugendorganisation/Jugendver-
band/Jugendgruppe) ausgewahlt werden, bei dem die
Jugendleiterin oder der Jugendleiter ehrenamtlich tétig ist.
Die Auswahl des Ortes richtet sich nach dem Ort, in dem der
Trager (Jugendorganisation) seinen Sitz hat. Damit auch
der richtige Tréger ausgewahlt werden kann, sieht das
System drei Schritte zur Auswahl vor: Durch die Auswahl des
Bundeslandes Nordrhein-Westfalen, dann des jeweiligen
Kreises oder der kreisfreien Stadt und schliel3lich des Ortes
(Gemeinde) wird im Feld ,,Gefundene Tréger* jeweils die
Liste der Trager, die es in der ausgewahlten Region gibt,
angezeigt. Sollte der Trager auf der Kreisebene oder in einer
kreisfreien Stadt tatig sein, entféllt der dritte Schritt.

Es kann vorkommen, dass der gesuchte Trager (noch)
nicht in der Trager-Liste zu finden ist. Dann kann die
Jugendleiterin beziehungsweise der Jugendleiter die Suche
auf die Kreisebene beschréanken und dort beispielsweise den
Kreisverband ihrer oder seiner Jugendgruppe auswéhlen.

Wird der freie Trager nicht in der Liste gefunden, gibt es
die Mdglichkeit, im Bereich ,Trager nicht gefunden* die E-
Mail-Adresse einer Person anzugeben, die verantwortlich fir
die Juleica-Antrége der Jugendgruppe (freier Tréger) ist.
Diese Person erhélt dann eine Mitteilung, mit deren Hilfe
sie oder er den Antrag bearbeiten kann, sofern diese Person
Uber Zugangsdaten als Trager zum Online-Verfahren verfugt.
Diese E-Mail erhélt die Antragstellerin beziehungsweise der
Antragsteller in Kopie. Wenn der Trager gefunden wurde,
kann die Antragstellerin oder der Antragsteller diesen aus-
wéhlen und anklicken. Danach geht es weiter zum néchsten
Schritt.

[ s —

Hinweise zum Foto

Das Foto wird auf die Juleica gedruckt, wie es hochgeladen
wurde. Eine Bearbeitung findet nicht statt.

Das Foto muss

- das Gesicht der Antragstellerin beziehungsweise des
Antragstellers zeigen,

- im Hochkantformat mit dem ungefahren Verhaltnis 18 x 20,5 mm
(Breite x Hohe) bzw. 220 x 250 Pixel vorliegen,

- mindestens 150 KB und maximal 2 MB groR sein,

- im jpg-Format vorliegen.

Das Foto darf nicht

- im Querformat vorliegen,

- ein Ganzkdrper-Foto sein,

- mehrere Personen zeigen,

- nur einen Teil der gesamten Bildflache einnehmen.

Falls kein digitales Bild vorliegt, hat auch der freie Trdger noch
die Mdglichkeit, nachtréglich ein Bild hinzuzufiigen, wenn er
den Antrag bearbeitet.

Mowor Anleag  Auswald Uumce Eragons (48]

Vi

e s e e [Tracqes meir, #e fart,

ey Anem bt “rpwhciaras Trigac” Atutes T passkie alls Trigar, Sk ar o dar Sacunn A Yaen M Mine
5 e ra ur wie
tmstan 1, innct [ e TrAnar it nahnden”

i, Tuie P
wuiens nnehan notecisnan.

Sahrln 1 i webubron sl b des Trager sumen S

sl
b

sl 2wl Resy hut | g e SR

bty Cittn wamian e

wadihie:

Sehnlts o wedcen DL bt des o sudien it
it wdiknt | |_Dtm inian ()

Tt

Goufumbome | Fain Triger sinien
= G dar Cvangaiizchan Jugan In R
irimers Atttz Jupand i WUN &, [COAT HRW)
iezettne Darvariar Jog und 1T

Trkaynr micht getundsn

i sl pefumdion

o mel frmdund Ve iatkier ks doss S Tl wred il di Ramsiadelaleton they
Wiy o Ui aren trages Tue it el e Juuivo Anogy suslnsby
i s £ Mol el o ki anchBcond dun Anay bearbe o sder an cine

| & Pl Sk [sartine Musoarg oz aw .

Ty

TS [TTaiFs Farim =
|Lzn kezrks anes Jugansgrares sam

PRSI laics ine Ariaprarinnre nist

e
Myt ot ol eics ek becosoalo %

| surdoc gu Scarke & wabarzu S 3 |

idpiridd




Schritt 3-5/8: Statistische Fragen

Nun folgen drei Seiten mit statistischen Fragen. Die
Beantwortung ist freiwillig. Das bedeutet, dass auch nur
einzelne Fragen oder gar keine beantwortet werden kénnen.
Die Antworten werden ohne personenbezogene Informatio-
nen durch die Arbeitsstelle fir Kinder- und Jugendhilfesta-
tistik an der Universitat Dortmund (AKJStat) ausgewertet.
Diese Daten dienen der wissenschaftlichen Auswertung
ehrenamtlichen Engagements junger Menschen.

Schritt 6/8: Zustimmung zur Datenverarbeitung
und Selbstverpflichtungserklarung

Bevor der Antrag abgesendet werden kann, muss die
Antragstellerin beziehungsweise der Antragsteller die
Zustimmung zur Datenverarbeitung (Néheres dazu im Kapi-
tel Datenschutz) erteilen und der Selbstverpflichtungserkla-
rung zustimmen. Mit der Selbstverpflichtungserklarung wird
bestatigt, dass die Angaben im Antrag korrekt sind und die
notwendigen Voraussetzungen fir den Erhalt der Juleica
vorliegen.

Schritt 7/8: Angaben im Uberblick

AbschlieBend sieht die Antragstellerin beziehungsweise
der Antragsteller noch einmal alle Antragsdaten in der
Ubersicht und hat die Moglichkeit, Fehler oder Angaben zu
korrigieren, bevor der Antrag abgeschickt wird. Zum Absen-
den des Juleica-Antrages muss die Antragstellerin oder der
Antragsteller auf die Schaltflache ,Antrag stellen* klicken.
Der ausgewdhlte Tréger wird dann per E-Mail Uber den
Antrag informiert und gebeten, diesen zu bearbeiten.

Sobald der Antrag abgeschickt wurde, hat die antragstel-
lende Person keine Mdglichkeit mehr, die Daten zu bearbei-
ten oder einen zweiten Juleica-Antrag zu stellen. Erst wenn
einer der im Verfahren beteiligten Trager den Antrag
(vorlaufig) ablehnt, ist eine Bearbeitung wieder maglich.

Schritt 8/8: Bestatigung und Druckversion

Der Antrag wurde nun erfolgreich abgesendet und die
Antragstellerin oder der Antragsteller hat die Moglichkeit,
den Antrag auszudrucken.
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e 1. Genehmigungsstufe
Nach erfolgter Antragstellung durch die Jugendleiterin
beziehungsweise den Jugendleiter wird der ausgewéhlte
Trager Uber das Vorliegen eines neuen Antrags per E-Mail
informiert.
Diesem Tréager obliegt die Aufgabe, zu prifen, ob die Per-
son, die den Antrag gestellt hat,
- flr den Tréager kontinuierlich ehrenamtlich tétig ist,
- eine den Mindeststandards des Landes Nordrhein-Westfa-
len entsprechende Juleica-Ausbildung absolviert hat,
- Uber die erforderlichen Kenntnisse in Erster Hilfe verfiigt,
- die Angaben der Jugendleiterin oder des Jugendleiters
korrekt sind.
Der Trager muss sich dazu mit seinen Zugangsdaten in der
Juleica-Online-Datenbank einloggen, um den Antrag zu pru-
fen. Wenn alle Angaben vorliegen und korrekt sind, kann
der Antrag genehmigt werden. Ist die Genehmigung erfolgt,
erhalt die Antragstellerin beziehungsweise der Antragsteller
hiertiber eine Mitteilung per E-Mail.

e 2. Genehmigungsstufe und Druckfreigabe

Sobald der freie Trager den Juleica-Antrag genehmigt hat,
erhalt der offentliche Tréger (in der Regel das Jugendamt),
eine Benachrichtigung per E-Mail, dass ein Juleica-Antrag
zur Bearbeitung vorliegt. Nachdem der offentliche Trager
den Juleica-Antrag genehmigt hat, hat er die Aufgabe, die
Druckfreigabe der Juleica zu erteilen. Damit erhalt die Dru-
ckerei den Auftrag zum Druck und Versand der Juleica.

e Druck und Versand der Juleica

Die Juleica wird zentral gedruckt. Die Druckerei verfiigt
Uber einen eigenen gesicherten, zertifizierten Zugang zur
Juleica-Datenbank, um die Daten fur den Druck der Cards
abzurufen. Hierbei werden lediglich die Daten ubertragen,
die fur den Druck und den Versand der Juleica bendtigt wer-
den. Die Druckerei ruft in regelmaBigen Abstédnden die
Daten ab, druckt die Cards und versendet sie direkt an die
Jugendleiterinnen und Jugendleiter oder an eine, seitens der
Trager eingegebene, alternative Lieferadresse. Wenn Druck und
Versand abgeschlossen sind, erfolgt eine Benachrichtigung der
Jugendleiterin oder des Jugendleiters Uber den Versand der
Card.

Hinweis:

Die Person, die einen Antrag

gestellt hat, wird tber jeden Bear-
beitungsstand des Juleica-Antrages
per E-Mail informiert.

Ablehnung des Antrags — Was dann?

Wie im vorherigen Kapitel beschrieben, ist es Aufgabe des

Trégers, bei dem die Jugendleiterin oder der Jugendleiter
ehrenamtlich tétig ist, vor der Genehmigung des Juleica-
Antrages die Angaben zu der Juleica-Schulung, dem Erste-

Hilfe-Kurs und dem ehrenamtlichen Engagement zu priifen.

Sind diese Angaben fehlerhaft oder nicht ausreichend, wird
der Trager den Juleica-Antrag ablehnen. Da es sich hierbei

um personliche Daten der Jugendleiterin oder des Jugend-
leiters handelt, hat der Trager nicht die Moglichkeit, diese
persénlichen Angaben zu verandern.

Wenn der Antrag von der Antragstellerin beziehungsweise

dem Antragsteller abgeschickt worden ist, kann sie oder er

keine Anderungen mehr vornehmen. Nur der ausgewahlte

Tréger hat dann die Mdglichkeit, den Antrag zu bearbeiten.

Dieser kann durch seine Ablehnung erwirken, dass der

Antrag wieder durch die Person, die den Antrag gestellt hat,

bearbeitet werden kann.

Es wird grundsatzlich zwischen zwei Arten der Ablehnung
unterschieden:

« vorlaufige Ablehnung
Der Online-Antrag sollte vorlaufig abgelehnt werden, wenn

- eine falsche oder fehlerhafte Adresse der Jugendleiterin

oder des Jugendleiters eingetragen wurde.

- ein falsches Geburtsdatum angegeben worden ist.
- das Foto fehlt oder nicht den Vorgaben entspricht.
- die Angaben zur Juleica-Ausbildung fehlen oder

unzureichend sind.

Dann erhélt die Antragstellerin beziehungsweise der
Antragsteller eine E-Mail, in der vom Tréger beschrieben

ist, was am Antrag fehlerhaft ist.



Was ist zu tun, wenn

- der Online-Antrag falsch ausgefllt wurde?
Die Antragstellerin beziehungsweise der Antragsteller
loggt sich mit den Zugangsdaten in die Juleica-Online-
Datenbank ein und kann dann mit einem Klick auf
LAntrag bearbeiten® den Antrag wieder bearbeiten.
Der Tréager kann keine Fehler im Antrag korrigieren.

- das Foto nicht den Erfordernissen entspricht?
Die Antragstellerin oder der Antragsteller loggt sich
mit den Zugangsdaten in die Juleica-Online-Datenbank
ein und kann dann nach einem Klick auf die Schaltfla-
che ,,Antrag bearbeiten ein anderes Foto hochladen.
Alternativ kann auch der Trager, wenn er ein Foto der
Antragstellerin oder des Antragstellers hat, das Bild
einfiigen oder austauschen.

Wenn die Antragstellerin beziehungsweise der Antragstel-
ler die gewiinschten Anderungen vorgenommen hat, kann
der Antrag erneut abgesendet werden, damit der Trager nun
den Antrag genehmigen kann.

Unabhéngig davon, welcher der beiden Tréger den Antrag
vorlaufig abgelehnt hat, erhalten beide Trager den Antrag
erneut zur Genehmigung.

endgultige Ablehnung

Der Online-Antrag muss endgultig abgelehnt werden,

wenn

- der falsche Trager ausgewahlt worden ist.

- der Name der Jugendleiterin beziehungsweise des
Jugendleiters falsch geschrieben wurde.

- die Antragstellerin oder der Antragsteller nicht die

Voraussetzungen (z.B. absolvierte Juleica-Schulung,

ehrenamtliche T&tigkeit) flr den Erhalt der Juleica

erfllt.

Wird ein Juleica-Antrag endgultig abgelehnt, erhdlt die
Antragstellerin beziehungsweise der Antragsteller eine E-
Mail, in der die Ablehnung vom Trager begriindet wird. Mit
der endgultigen Ablehnung wird der Antrag Uber Nacht in
das Archiv der Datenbank verschoben. Erst wenn der laufen-
de Antrag sich im Archiv befindet, kann ein neuer Antrag
gestellt werden oder das Benutzerkonto geldscht werden.
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Das Antragsverfahren

LOschen des Benutzerkontos

Was ist zu tun, wenn
- der Name der Antragstellerin oder des Antragstellers

falsch geschrieben wurde? e ——
Der Name kann nachtraglich nicht geéndert werden. Aus m S
diesem Grund muss das Benutzerkonto geldscht werden
(siehe hierzu nachstes Kapitel), damit die Antragstelle-
rin oder der Antragsteller sich erneut mit der korrekten
Schreibweise des Namens registrieren kann.

- aus Versehen der falsche Tréger ausgewéhlt wurde?
Wenn ein falscher Tréger ausgewéhlt wurde, muss der
Antrag endgultig abgelehnt werden. Dann hat die
Jugendleiterin beziehungsweise der Jugendleiter am
nachsten Tag die Moglichkeit, einen neuen Antrag zu
stellen und hierbei den richtigen Tréger auszuwahlen.

TLLADE ki dikia

Léschen des Benutzerkontos
Das Benutzerkonto der Jugendleiterin beziehungsweise

des Jugendleiters sollte geldscht werden, wenn

- die Antragstellerin oder der Antragsteller den Namen bei
der Registrierung falsch geschrieben hat.

- die angegebene E-Mail-Adresse der Jugendleiterin
beziehungsweise des Jugendleiters nicht korrekt ist.

- ein Trager einen Juleica-Antrag fir eine Jugendleiterin
oder einen Jugendleiter gestellt hat, diese beziehungs-

weise dieser jedoch keine Juleica beantragen méchte. u le'i Ca

Das Loschen des Benutzerkontos kann nur durch die Jugendleiter | in card

Jugendleiterin beziehungsweise den Jugendleiter selbst = o

vorgenommen werden. Es kann kein neuer Juleica-Antrag E Gristine sl

gestellt oder das Benutzerkonto geldscht werden, solange = 01.10.1978

bereits ein Antrag gestellt wurde und dieser noch vom frei- % Jugendorganisation e,y

en oder offentlichen Trager bearbeitet wird. = Kreisjugendamt Musterstads
== Bundesland

020000000 giiltig bis 12|2010
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Um das Benutzerkonto zu léschen, sind folgende Schritte
notwendig:

1. Prufen ob ein Antrag vorliegt

Die Antragstellerin beziehungsweise der Antragsteller
Uberpraft im System, ob sie oder er einen Antrag zur Bear-
beitung vorliegen hat. Dies kann kontrolliert werden, indem
man nach dem Login in die Datenbank auf die Schaltflache
Lotatus” Klickt. Liegt ein Antrag vor, muss dieser zuerst
geldscht werden. Dies ist nur moglich, solange der Antrag
von der Jugendleiterin beziehungsweise dem Jugendleiter
noch nicht versendet wurde. Wurde der Antrag bereits ver-
sendet, kann die Jugendleiterin oder der Jugendleiter den
ausgewéhlten Trager bitten, den Antrag endgiiltig abzuleh-
nen. Dann wird der Antrag uber Nacht in das Archiv der
Juleica-Datenbank verschoben und das Benutzerkonto kann
am néchsten Tag geldscht werden. Wenn kein Antrag zur Bear-
beitung vorliegt, kann das Benutzerkonto geldscht werden.

2. Benutzerkonto I8schen

Um das Benutzerkonto zu léschen, muss die Antragstelle-
rin oder der Antragsteller auf den Button ,Benutzerkonto
I6schen* klicken, der links auf der Bildschirmoberflache zu
finden ist. Daraufhin erfolgt eine Sicherheitsabfrage, die
mit einem Klick auf den Button ,,0K* bestéatigt werden soll-
te. Dann wird das Benutzerkonto nach wenigen Augenblik-
ken aus der Juleica-Datenbank geldscht.

Nach erfolgreicher Loschung des Benutzerkontos ist eine
erneute Registrierung mit gleicher E-Mail-Adresse mdglich.
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Service =

Datenschutz

Bei der Antragsstellung der Juleica ist die Speicherung und Verarbeitung der eingegebenen Daten notwendig.
Dies geschieht grundsatzlich nur zu den Zwecken, zu denen diese Daten von der Antragstellerin beziehungsweise
dem Antragsteller zur Verfiigung gestellt wurden: Hierzu gehéren die Uberpriifung und Genehmigung des Juleica-

Antrags sowie die Herstellung und der Versand der Karte.

Ferner dirfen nach § 28 (5) Bundesdatenschutzgesetz
(BDSG) in Verbindung mit 8 14 (2) BDSG und § 73 Sozial-
gesetzbuch VIII (SGB VIII) der freie Trager, fir den die
Jugendleiterin oder der Jugendleiter ehrenamtlich tétig ist,
und der zusténdige offentliche Tréger die angegebenen
Adressdaten nutzen, um Uber wichtige Neuigkeiten im
engen Zusammenhang mit der Juleica zu informieren.

Fir diese Zwecke stehen die Daten

- der Organisation, bei der die Jugendleiterin oder der
Jugendleiter ehrenamtlich tatig ist,

- dem offentlichen Trager, der fir diese Organisation
zustéandig ist (z.B. das Jugendamt) und

- der Landeskoordinierungsstelle Juleica beim Landesju-
gendring NRW e.V. zur Verfligung.

Daruber hinaus werden die fiir den Druck und Versand
notwendigen Daten der jeweiligen Cards durch die Drucke-
rei (zur Zeit NOVO GmbH Bonn) verarbeitet. Bis zum Ver-
sand und der Rechnungsabwicklung werden die Daten von
der Druckerei gespeichert. Danach werden alle Datensatze
geldscht.

Die Daten werden zu keinem Zeitpunkt an Personen
oder Organisationen weitergegeben, die nicht im oben
beschriebenen Zusammenhang stehen, und ausschlieRlich
zu den oben beschriebenen Zwecken genutzt.

Zusammengefasst:

Die Daten stehen
e dem freien Trager,
e dem zustandigen 6ffentlichen Trager und

Haufige Fragen und Antworten (FAQ)
Der Login funktioniert nicht - woran kann das liegen?

Die Antragstellerin oder der Antragsteller sollte tberpru-
fen, ob im Browser Cookies zugelassen sind. Beim Browser
Firefox muss unter "Extras > Einstellungen > Datenschutz" der
Haken bei "Cookies von Drittanbietern akzeptieren™ gesetzt
sein.

Beim Internet Explorer ist die Einstellung unter "Extras >
Internetoptionen > Datenschutz > Erweitert > Cookies von
Drittanbietern” zu finden und muss auf “"annehmen" einge-
stellt sein oder der Haken muss bei "Automatische Cookiebe-
handlung aufheben™ entfernt werden.

Die E-Mail mit dem Passwort ist nicht mehr vorhanden.
Was jetzt?

Auf http://www.juleica.de/online-antrag.html kann
durch einen Klick auf die Schaltflache "Wenn Du dein Pass-
wort vergessen hast, kannst Du ein neues anfordern." und
die Eingabe der E-Mail-Adresse jederzeit ein neues Passwort
angefordert werden.

« der Landeskoordinierungsstelle Juleica beim Landesjugendring NRW e. V. zur Verfugung.

Die Nutzung erfolgt nur im engen Zusammenhang mit der Juleica. Die Weitergabe an

Dritte ist nicht zul&ssig.

AulRerdem:

< Die Daten werden fiir einen Neu-Antrag fiir die Giltigkeitsdauer der Juleica zuzuglich

sechs weiterer Monate gespeichert.

« Die statistischen Daten werden anonymisiert ausgewertet.
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Darf die E-Mail-Adresse des Verbandes genutzt werden,
wenn eine Jugendleiterin oder ein Jugendleiter Uber
keine eigene E-Mail-Adresse verfigt?

Nein, es sollte keine E-Mail-Adresse verwendet werden,
die nicht die eigene ist. Jede E-Mail-Adresse kann im
System nur einmal vorkommen und steht somit nach einma-
liger Verwendung nicht fur weitere Zwecke innerhalb der
Datenbank zur Verfligung. AuRerdem werden im System per-
sonenbezogene Daten der Jugendleiterin beziehungsweise
des Jugendleiters gespeichert. Daher ist die aktive Zustim-
mung der Antragstellerin oder des Antragstellers unum-
ganglich. Es wird ein personenbezogener Account fiir die
Jugendleiterin oder den Jugendleiter bendtigt, zu dem
diese oder dieser auch Zugang haben sollte, wenn sie oder
er beispielsweise fir einen anderen Verband tatig ist. Zudem
kann nur mit einer eigenen E-Mail-Adresse die Jugendleite-
rin beziehungsweise der Jugendleiter tber den Fortschritt
des Antrages informiert werden.

Wenn Antragstellende bislang keine E-Mail-Adresse
haben, gibt es verschiedene kostenlose E-Mail-Anbieter, bei
denen in kirzester Zeit eine E-Mail-Adresse eingerichtet
werden kann.

Das Hochladen des Passfotos funktioniert nicht.
Was muss beim Bild beachtet werden?

Das hochgeladene Foto muss das Gesicht der Antragstel-
lerin beziehungsweise des Antragstellers zeigen. Wichtig ist
zudem, dass es im Hochkantformat mit dem ungefahren Ver-
héltnis 18 x 20,5 mm (Breite x Hohe) bzw. 220 x 250 Pixel
vorliegt, mindestens 150 KB hat und maximal 2 MB grof? ist.
Auflerdem muss es im jpg-Format vorliegen.

Um das Foto auf die richtige GroRe fur das Online-
Antragsverfahren zu beschneiden, gibt es im Internet zahl-
reiche kostenlose Werkzeuge.

Mehr dazu unter
www.juleica.de/fotos-beschneiden.0.html oder
www.juleica.de/foto.0.html

Die Antragstellerin oder der Antragsteller ist bei einem
Kreisverband tatig. Welcher Trager ist auszuwahlen?

In diesem Fall darf im Antragsverfahren bei der Auswahl
des Tragers nur die Kreisebene bestimmt und kein Ort aus-
gewahlt werden. Wenn nur der Kreis ausgewdéhlt wurde,
werden alle kreisweiten Trager in einer Liste angezeigt.

Was ist zu tun, wenn der Trager nicht in der
Auswahlliste gefunden wird?

Die Antragstellerin oder der Antragsteller sollte sich
direkt beim freien Trager erkundigen, ob ihre beziehungs-
weise seine Ortsgruppe erfasst worden ist. Vielleicht ist die
einzelne Ortsgruppe noch nicht im System registriert wor-
den, sondern nur der Kreisverband. Dann kann dieser im
Einzelfall ausgewéhlt werden. Zudem hat die Antragstelle-
rin oder der Antragsteller die Moglichkeit, der Person, die
voraussichtlich beim freien Trager fir die Bearbeitung der
Juleica-Antrage zustandig ist, mit der Option ,Es konnte
kein Trager gefunden werden“ eine Benachrichtigungs-E-
Mail durch das System zukommen zu lassen.

Der Tréger wurde im System nicht gefunden und deshalb
eine E-Mail-Adresse angegeben. Eine Reaktion blieb
jedoch aus. Was ist zu tun?

Wahrscheinlich wurde die E-Mail-Adresse einer Person
angegeben, die selbst keinen Zugang zum System hat. Die
Antragstellerin oder der Antragsteller sollte sich nochmals
mit dieser Person in Verbindung setzen und sie bitten, die
E-Mail mit dem Ubernahmecode an eine zustindige Person
weiterzuleiten.

Wenn nicht klar ist, wer beim Trager zusténdig ist, soll-
te sich die Antragstellerin oder der Antragsteller direkt
beim Trager erkundigen oder sich an die Landeskoordinie-
rungsstelle Juleica in NRW wenden.
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FAQ

Tipp: Die Option ,Es konnte kein Trager gefunden wer-
den“ hat sich in der bisherigen Praxis teilweise nicht als
praktikabel erwiesen. Eine groe Anzahl von Antrdgen
gelangt nicht zu den zustdndigen Empféngern und
LSschwirrt” lange im System herum. Daher sollte in jedem
Fall die Tragerfrage vor Absendung des Antrages geklart
werden.

Es wurde aus Versehen der falsche Trager ausgewahlt.
Muss der Antrag neu gestellt werden?

Wenn ein falscher Trager ausgewahlt wurde, wird sich
dieser Trager in der Regel melden, weil er die Antragstelle-
rin oder den Antragsteller nicht kennt. Der Trdger muss den
Antrag endglltig ablehnen. Damit hat die Antragstellerin
beziehungsweise der Antragsteller die Moglichkeit, einen
neuen Antrag zu stellen und den richtigen Trager auszuwah-
len.

Was ist zu tun, wenn der Online-Antrag falsch ausge-
fullt wurde (Adresse, Geburtsdatum)?

Dann muss der Antrag vom Trager vorlaufig abgelehnt
werden. Erst danach kann die Person, die den Antrag
gestellt hat, den Antrag wieder bearbeiten. Der Trager kann
keine Fehler im Antrag korrigieren.

Was ist zu tun, wenn das Foto nicht den Anforderungen
entspricht?

Dann kann der Antrag vom Tréager vorlaufig abgelehnt
werden. Die Antragstellerin oder der Antragsteller sollte
dann ein neues Bild hochladen.

Alternativ kann auch der Trager ein Bild austauschen

oder einfligen, wenn er Uber ein Foto der Antragstellerin
beziehungsweise des Antragstellers verfiigt.
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Was ist zu tun, wenn bei der Registrierung der Name
der Antragstellerin oder des Antragstellers falsch
geschrieben wurde?

Der Name kann nachtréaglich nicht gedndert werden. Fallt
der Fehler erst auf, wenn der Antrag bereits abgeschickt
wurde, kann die Antragstellerin oder der Antragsteller den
Trager bitten, den Antrag endglltig abzulehnen. Dann hat
die Antragstellerin beziehungsweise der Antragsteller am
darauffolgenden Tag die Mdglichkeit, das Benutzerkonto zu
I16schen und sich neu zu registrieren.

Was ist zu tun, wenn sich der Antrag im Status ,,Grup-
penantrag begonnen® befindet, aber nicht bearbeitet
werden kann?

Sobald die Daten der Jugendleiterin oder des Jugendlei-
ters bei einem Gruppenantrag erfasst wurden, erhalt sie
beziehungsweise er die erste E-Mail mit den Zugangsdaten.
Allerdings ist zu beachten, dass der Gruppenantrag bereits
vom Tréger abgeschlossen und abgesendet sein muss,
damit die Jugendleiterin oder der Jugendleiter den Antrag
selbst bearbeiten kann. Der Trdger kann den Antrag nicht
mehr verandern, wenn dieser den Antrag zwar abgeschlos-
sen, aber noch nicht versendet hat.

Ich habe eine E-Mail "Eskalation eines Antrages"
erhalten. Was hat es damit auf sich?

Diese Mails werden vom System automatisch verschickt,
wenn ein Antrag zu lange unbearbeitet bleibt.



A

Administrator:

Der Administrator ist eine Person, die
fur einen Tréger die Antrédge im
System bearbeiten kann. Er kann auch
neue Tréger (im Rahmen der Rechte
des jeweiligen Trégers) und Benutzer
anlegen und die Rechte an die Benut-
zer vergeben.

Aliasbezeichnungen:

Unter ,Alias” sollten andere géangige
Bezeichnungen (z.B.: Jugendzentrum
= Juz, JZ,...) fir den Tréger angege-
ben werden. Diese werden in die
Ahnlichkeitssuche einbezogen und
erleichtern es spater der Jugendleite-
rin oder dem Jugendleiter, den richti-
gen freien Trager zu finden.

Antragsnummer:

Die Antragsnummer ist nicht mit der
spateren Juleica-Nummer zu verwech-
seln. Bei der Antragsnummer handelt
es sich um eine laufende Nummer im
System, es gibt also flir jeden Antrag
eine neue Nummer. Die Antragsnum-
mer beginnt immer mit ,A-..."

Antragsstatus:

Jeder Juleica-Antrag muss verschiede-
ne Antragsstadien durchlaufen, bevor
die Juleica gedruckt und versendet
werden kann. Sobald ein Status
gewechselt wird, wird die Jugendlei-
terin beziehungsweise der Jugendlei-
ter Uber diesen Statuswechsel und
damit Uber Stand ihres oder seines
Antrages informiert.

Es gibt folgende Antragsstadien:

100 — (Eingabe begonnen) Die Antragstellerin oder der Antragsteller hat den

Antrag noch nicht abgeschickt.

110 — (abgeschickt, Trager nicht gefunden) Ein Antrag, bei dem kein Tréger ausge-
wéhlt wurde, wurde noch nicht von der zustédndigen Person Gbernommen.
120 — (zur Genehmigung FT) Der freie Trager hat dem Juleica-Antrag noch nicht

zugestimmt.

200 — (zur Genehmigung OT) Der 6ffentliche Trager hat dem Juleica-Antrag noch

nicht zugestimmt.

210 — (vorlaufige Ablehnung durch FT) Der freie Trager hat den Antrag vorlaufig
abgelehnt und die Person, die den Antrag gestellt hat, hat noch nicht

nachgebessert.

300 — (Druckfreigabe offen) Die Druckfreigabe wurde noch nicht erteilt.

310 — (vorléufig abgelehnt durch OT) Der 6ffentliche Trager hat den Antrag
vorlaufig abgelehnt und die Antragstellerin beziehungsweise der
Antragsteller hat noch nicht nachgebessert.

400 — (druckfrei) Die Druckerei hat den Auftrag noch nicht abgerufen.

500 — (durch Druckerei abgerufen) Die Juleica wurde noch nicht gedruckt.

Archiv:

Im Archiv werden alle Antrage fur die
Dauer der Glltigkeit der Juleica zuzig-
lich 6 weiterer Monate gespeichert. Die
Antrage gelangen in das Archiv, wenn
sie gedruckt und versendet oder end-
gultig abgelehnt wurden. Im Archiv
gibt es fir die Trager auch die Moglich-
keit fur einen CSV-Export der archivier-
ten Antrdge des jeweiligen Tréagers.

Benutzer:

Ein Benutzer ist eine Person, die fir
einen Trager die Antrdge im System
bearbeiten kann. Die Benutzer kbnnen
Antrage prufen und freischalten. Alle
weiteren Funktionen kann nur ein =>
Administrator ausfiihren.

CSV-Export:

Mit Hilfe des CSV-Exports kdnnen sich
die Trager die Daten ihrer glltigen
Juleica-Antrage fur die weitere Auswer-
tung und Archivierung herunterladen.
Die Daten werden im CSV-Format abge-

speichert. CSV-Dateien kdnnen mit
Programmen zur Tabellenkalkulation
oder mit einfachen Texteditoren
gedffnet werden.

Ebenen:

Die Juleica-Datenbank unterscheidet
zwischen den drei foderalen Ebenen:
Landesebene (Ebene 1), Kreisebene
(Ebene 2) und Ortsebene (Ebene 3).

Erinnerungsstufen/
Eskalationsstufen:

Es gibt vier verschiedene Erinnerungs-
stufen (grin, gelb, orange und rot).
Wenn ein Antrag zu lange unbear—
beitet bleibt, wird der Antrag in die
néchsthohere  Stufe verschoben.
Gleichzeitig werden Erinnerungs-
E-Mails an die betreffenden Trager
und an die Jugendleiterin oder den
Jugendleiter versandt.

Ein Antrag kann derzeit erst in der
Stufe rot geldscht werden.
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Glossar

freier Trager, Abkilrzung im System
(FT):

Der Tréger, fur den die Jugendleiterin
oder der Jugendleiter ehrenamtlich
tatig ist. Dies kann sowohl ein freier
Tréger (z.B. Jugendverband, Jugend-
initiative 0.4.) als auch ein offentli-
cher Trager (z.B. Jugendtreff des
Jugendamtes) sein.

Gemeindekennzahl/Gemeinde-
schlissel (GKZ):

Jede Gemeinde in Deutschland ver-
fugt uber eine eigene Gemeindekenn-
zahl. Diese setzt sich aus acht Ziffern
zusammen. Die ersten beiden Ziffern
bezeichnen das jeweilige Bundesland
(05 flir NRW), die nachste Ziffer den
Regierungsbezirk, dann folgen zwei
Ziffern fir den jeweiligen Kreis bezie-
hungsweise die kreisfreie Stadt und
die letzten drei Ziffern stehen fir die
jeweilige Gemeinde beziehungsweise
den Ort.

Gruppenantrag:

Jeder Tréger hat die Moglichkeit, tiber
die Gruppenantragsfunktion der Julei-
ca-Datenbank fir die Jugendleiterin-
nen und Jugendleiter die Antrage zu
stellen.

Identitat Ubernehmen:

Wenn ein freier Trager einen Gruppen-
antrag fir eine seiner Untergliederun-
gen stellen will, muss er zundchst mit
einem Klick auf die Schaltflache ,,Tré-
ger verwalten* die Identitét der jewei-
ligen Untergliederung tbernehmen.
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Juleica-Nummer:

Die Juleica-Nummer besteht aus zwdlf
Ziffern. Die ersten acht Ziffern geben
die jeweilige => GKZ an, die folgenden
vier sind eine laufende Nummerie-
rung. Alle Juleica-Nummern in NRW
beginnen daher mit 05.

offentlicher Tréger, Abklrzung im
System (OT):

Haufig ist das Jugendamt der 6ffentli-
che Trager. Alternativ kann die Aufga-
ben des offentlichen Tragers im Julei-
ca-Antragsverfahren auch ein freier
Trager (z.B. Jugendring) wahrnehmen,
der vom oOffentlichen Trager damit
betraut wurde.

Jugendleiterin/Jugendleiter:

Die Jugendleiterin oder der Jugendlei-
ter ist Antragstellerin beziehungswei-
se Antragsteller im Juleica-Antrags-
verfahren.

Kategorien:

Die Kategorien der Tréger (zu sehen
im Tragerprofil) dienen lediglich einer
statistischen Zuordnung.

kombinierter Trager, Abklrzung im
System (KT):

Offentliche Trager, die selbst auch als
freier Trager fungieren, kodnnen als
~kombinierte Tréger” angelegt wer-
den. In diesem Fall werden die Julei-
ca-Antrdge nur durch einen Trager
bearbeitet und freigeschaltet.

Landeskoordinierungsstelle Juleica:
Dies ist die zentrale Ansprechstelle
zur Juleica in NRW. Sie ist im Rahmen
eines Projektes beim Landesjugend-
ring NRW e.V. angesiedelt. Die Lan-
deskoordinierungsstelle kimmert sich
um Fragen rund um die Juleica in NRW
und ist auch zustandig fur Fragen zum
Antragsverfahren.

Ubernahmecode

Wenn die Jugendleiterin oder der
Jugendleiter im Online-Antragsver-
fahren ihren beziehungsweise seinen
Trager nicht gefunden hat, erhalt die
Person, deren E-Mailadresse im Feld
»Trager nicht gefunden“ eingegeben
wurde, eine E-Mail mit der Antrags-
nummer des Juleica-Antrags der
Jugendleiterin oder des Jugendleiters
und einem Ubernahmecode, mit des-
sen Hilfe der Trager den Antrag in sei-
nen Trageraccount flr die weitere
Bearbeitung bernehmen kann.

Untergeordnete Trager:

Die Bezeichnung ,,Untergeordnete Tré&-
ger” steht lediglich flr eine techni-
sche ,Unterordnung“ im Sinne der
Ebenen in der Juleica-Datenbank und
hat nichts mit der tatsachlichen Ver-
antwortung, Unabhéngigkeit und
Selbststandigkeit des jeweiligen Tra-
gers zu tun.




Vereinbarung der Obersten Landesjugend- und Familienbehérden
zur Anwendung einer Card fur Jugendleiterinnen und Jugendleiter

Jugendleiterinnen und Jugendlei-
ter Uben ihre Aufgabe ehrenamtlich
aus. Um ihre Stellung zu stérken und
ihnen fir ihre vielfaltigen Aufgaben
eine amtliche Legitimation zu geben,
die heutigen Anspriichen genligt, ver-
einbaren die Obersten Landesjugend-
behorden folgende Regelungen fiir
eine bundeseinheitliche Card fur
Jugendleiterinnen und Jugendleiter.
Sie tragt die Bezeichnung Jugendlei-
tercard (Juleica).

1 Zweck der amtlichen Card fur
Jugendleiterinnen und Jugendleiter

Die Card soll der Jugendleiterin bzw.
dem Jugendleiter dienen

1.1 zur Legitimation gegenuber den
Erziehungsberechtigten der minder-
jahrigen Teilnehmerinnen und Teil-
nehmer in der Jugendarbeit;

1.2 zur Legitimation gegenlber staat-
lichen und nichtstaatlichen Stellen,
von denen Beratung und Hilfe erwar-
tet wird (z.B. Behdrden der Bereiche
Jugend, Gesundheit, Kultur, Informa-
tions- und Beratungsstellen, Polizei,
Konsulate);

1.3 zum Nachweis der Berechtigung
fur die Inanspruchnahme der vorgese-
henen Rechte und Verginstigungen,
die an die Eigenschaft der Jugendlei-
terin bzw. des Jugendleiters oder aus-
drucklich an das Vorhandensein einer
amtlichen Card fir Jugendleiterinnen
und Jugendleiter anknupfen, z.B. je
nach landesrechtlicher Regelung

e Freistellung von Jugendleiterinnen
und Jugendleitern,

« Erstattung von Verdienstausfall,

= Fahrpreisermaigungen,

e Genehmigung zum Zelten mit der
Gruppe,

e Unterstiitzung bei der Planung und
Finanzierung von Angeboten der
Jugendarbeit,

» Besuche von Kulturveranstaltungen,

= Besuche von Freizeiteinrichtungen,

» Gebiihrenfreiheit fur das Entleihen
von Medien und Gerdten bei den
Bildstellen,

* Materialbeschaffungen,

= Dienstleistungen.

2 Voraussetzungen fur die Ausstel-
lung der Card fir Jugendleiterinnen
bzw. Jugendleiter

2.1 Die Card ist fir ehrenamtliche
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in
der Jugendarbeit bestimmt. Sie kann
auch fur neben- und hauptamtliche
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter aus-
gestellt werden, soweit sie wie
Jugendleiterinnen bzw. Jugendleiter
tatig werden.

2.2 Voraussetzung ist, dass die
Jugendleiterin oder der Jugendleiter
in dieser Eigenschaft im Sinne des §
73 SGB VIII fur einen Trager der frei-
en Jugendhilfe oder fur einen Trager
der offentlichen Jugendhilfe ehren-
amtlich tatig ist.

2.3 Die Inhaberin bzw. der Inhaber
der Card muss eine ausreichende prak-
tische und theoretische Qualifizierung
fur die Aufgabe als Jugendleiterin
bzw. Jugendleiter erhalten haben und
in der Lage sein, verantwortlich Akti-
vitaten mit Kindern und Jugendlichen
zu gestalten, z.B. eine Gruppe zu lei-
ten. Fir die Qualifizierung gelten die
folgenden bundeseinheitlichen Quali-
tatsstandards (Mindeststandards):

2.3.1 Die Qualifizierung zum Erwerb
der Juleica umfasst mindestens 30
Zeitstunden (entsprechend 40 Schu-
lungseinheiten).

2.3.2 Zusétzlich ist der Nachweis aus-
reichender Kenntnisse in Erster Hilfe
im Umfang des ,Erste-Hilfe-Lehr-
gangs“ (12 Zeitstunden entsprechend
16 Schulungseinheiten) zu erbringen.
Diese Schulung ist von einem lizen-
zierten Trager durchzufthren. In lan-
desspezifischen Regelungen kann
bestimmt werden, dass im begriinde-
ten Ausnahmefall der Standard
~Lebensrettende Sofortmalnahmen*
gem. § 19 FeV (Fahrerlaubnisverord-
nung) als ausreichend angesehen wird
(6 Zeitstunden entsprechend 8 Schu-
lungseinheiten).

2.3.3 Fur die Verlangerung (Neu-Aus-
stellung) der Juleica ist die Teilnahme
an einer oder mehreren Fortbildungs-
veranstaltungen im Umfang von min-
destens 8 Zeitstunden (entsprechend
10 Schulungseinheiten) nachzuwei-
sen.
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Juleica bundeswelt

2.3.4 Die praktische und theoretische
Qualifizierung zum Erwerb der Juleica
umfasst mindestens folgende Inhalte:

< Aufgaben und Funktionen des
Jugendleiters/der Jugendleiterin und
Beféhigung zur Leitung von Gruppen,

« Ziele, Methoden und Aufgaben
der Jugendarbeit,

e Rechts- und Organisationsfragen
der Jugendarbeit,

 psychologische und padagogische
Grundlagen fir die Arbeit mit Kin-
dern und Jugendlichen,

» Gefahrdungstatbesténde des
Jugendalters und Fragen des Kin-
der- und Jugendschutzes.

Dariiber hinaus wird empfohlen,
aktuelle Themen des Jugendalters und
der Jugendarbeit wie Partizipation,
Geschlechterrollen und Gender Main-
streaming, Migrationshintergrund und
interkulturelle Kompetenz, internatio-
naler Jugendaustausch und auch ver-
bandsspezifische ~ Themen  zum
Bestandteil von Ausbildungsstandards
zu machen.

2.3.5 Den Bundeslandern wird em-
pfohlen, verbindlich zu regeln, dass
die oben genannten Ausbildungen nur
von anerkannten Tragern der freien
Jugendhilfe und von o6ffentlichen Tra-
gern der Jugendhilfe im Sinne des SGB
VI durchgefiihrt werden dirfen.
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2.4 Die Inhaberin bzw. der Inhaber
der Card soll in der Regel das 16.
Lebensjahr vollendet haben. In
besonders vom Tréger zu begriinden-
den Féllen kann die Card auch fir
Jugendleiterinnen bzw. Jugendleiter
im Alter von 15 Jahren ausgestellt
werden.

2.5 Die Lander konnen die genannten
Voraussetzungen fir die Erteilung
der Card flr Jugendleiterinnen und
Jugendleiter fur ihren Bereich enger
fassen oder zusétzliche Anforderungen
stellen.

3 Zusténdigkeit und Gultigkeits-
dauer

3.1 Die Zusténdigkeit und das Verfah-
ren fir die Antragstellung der Card fur
Jugendleiterinnen und Jugendleiter
bestimmen sich nach Landesrecht.
Soweit danach zuldssig, kann die
Zustandigkeit auch auf Jugendringe
ubertragen werden.

3.2 Die Card wird flir eine Gultigkeits-
dauer von bis zu drei Jahren ausge-
stellt. Wenn die Voraussetzungen fur
die Ausstellung entfallen, ist die Card
zuriickzugeben.

4 Gegenseitige Anerkennung und
Umsetzung

4.1 Die Card fir Jugendleiterinnen
und Jugendleiter wird von den L&n-
dern gegenseitig anerkannt.

4.2 Die Obersten Landesjugendbehor-
den werden sich bemiihen, der bun-
deseinheitlichen Card fir Jugendleite-
rinnen und Jugendleiter auch uber
den staatlichen Bereich hinaus Gel-
tung und Anerkennung zu verschaf-
fen.

Von der Arbeitsgemeinschaft der
Obersten Landesjugendbehtrden am
12./13. November 1998 in Kraft
gesetzt, geandert und erganzt durch
den Beschluss der Arbeitsgemein-
schaft der Obersten Landesjugend-
und Familienbehdrden vom 17./18.
September 2009.

Hinweis:

Der Erlass ,,Einfiihrung einer bundeseinheit-
lichen Jugendleiterinnen- und Jugendleiter-
Card in Nordrhein-Westfalen* in der Fassung

vom 29.01.2010 kann unter dem Link

https://recht.nrw.de/Imi/owa/br_bes_text?a
nw_nr=1&gld_nr=2&ugl_nr=2160&bes_id=14

48&menu=1&sg=0&aufgehoben=N&key-
word=Jugendleiter-Card#det0

heruntergeladen werden.




[Vielféltig. Demokratisch. Aktiv.

jugendring Nordr

_Westfalen

Uber uns! Wir sind eine starke Gemeinschaft!

Der Landesjugendring Nordrhein-Westfalen ist die Arbeitsgemeinschaft der landesweit tétigen Jugendverbénde
in Nordrhein-Westfalen. Derzeit sind 24 Mitgliedsverbande im Landesjugendring organisiert.

Unsere Ziele
Wir sind politisch und parteilich

Das wichtigste Anliegen des Landesjugendrings ist es,
Kindern und Jugendlichen Gehor zu verschaffen und ihre
Interessen in der Offentlichkeit und im politischen Raum zu
vertreten. Er setzt sich dafiir ein, die Rahmenbedingungen
fur eine vielfaltige, kreative Kinder- und Jugendarbeit in
den Jugendverbé&nden zu verbessern.

Unsere Arbeitsweise
Wir sind demokratisch und sorgen fir Mitbestimmung
Kinder und Jugendliche bestimmen und entscheiden in
den demokratischen Strukturen der Jugendverbande selbst.
Sie formulieren ihre Vorstellungen von einem guten Leben
und diskutieren Probleme und Herausforderungen in unserer
Gesellschaft. Im Landesjugendring NRW werden die Meinun-
gen und Interessen junger Menschen gebundelt.

Cfr,ng nrl
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Unsere Werte und Spielregeln
Wir sind vielfaltig und offen

Grundlage der Zusammenarbeit aller Jugendverbénde im
Landesjugendring ist die gegenseitige Achtung - unabhén-
gig von politischen, religiésen und weltanschaulichen
Unterschieden. Die gleichberechtigte Partizipation aller
Kinder und Jugendlichen ist ein zentrales Anliegen aller.

Unser Anspruch
Wir sind initiativ

Die Lebensbedingungen von Kindern und Jugendlichen
zu verbessern ist gemeinsames Ziel aller Jugendverbande.
Der Landesjugendring ist in vielen Themenfeldern aktiv und
stellt sich aktuellen gesellschaftspolitischen Herausforde-
rungen durch inhaltliche Schwerpunkte, Modellprojekte und
Beteiligungskampagnen.

Kontakt

Landesjugendring NRW e.V.
Martinstral3e 2 a

41472 Neuss

Telefon: 0 21 31/46 95-0
Telefax: 0 21 31/46 95-19
info@Ijr-nrw.de

www. [jr-nrw.de
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Landeskoordinierungsstelle

Juleica in Nor

Die Landeskoordinierungsstelle Juleica steht bei Fragen zum Juleica-Online-Antragsverfahren
und zum Themenbereich Juleica in Nordrhein-Westfalen gern mit Rat und Tat zur Seite.

Kontakt

Landesjugendring NRW e.V.
Landeskoordinierungsstelle Juleica
Martinstrafl3e 2 a

41472 Neuss

O’rmg nrl

# o=
3,
Telefon: Mdes|u®

Corinna Spanke (Projektleiterin):
Tel.: 0 21 31/46 95-16

Cornelia Naami (Sachbearbeiterin):
Tel.: 0 21 31/46 95-15

Telefax: 0 21 31/46 95-19

juleica@ljr-nrw.de
www. ljr-nrw.de
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